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GOREVLi OLDUGU

GOREVLERI

SORUMLU OLDUGU

BiRIM YONETICILER
v Ust yénetici / yoneticilerinin sekreterlik hizmetlerini yiritmek.
v’ Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yénetim Kurulu, Disiplin Kurulu ile ilgili toplantiya davet, giindem, sms, tutanak, dosyalama
ve diger yazismalarini yapmak.
v' Akademik Tesvik ile ilgili yazismalari ve takipleri yapmak.
v D puani ile ilgili yazisma ve takipleri yapmak.
v" Norm kadro ile ilgili yazismalari ve takipleri yapmak.
v Dr. Ogretim Uyesi sinav organizasyonlarini yapmak.
v" Docentlik sinavlarinin sinav organizasyonlarini yapmak.
v' Tip Fakiiltesi 6grencilerinin tiim Burs basvurulari, tiim yazismalar ve tutanaklari fakiilte sekreteri ile koordineli olarak
hazirlamak. Dekan
Dekanlik Makam v' Tip Fakiltesi 6grencilerinin tim Burslarina iliskin duyurularini yapmak. Dekan Yardlr;mllarl
Sekreterligi v Fakiltemiz toplantilari, resmi giinler, davetlerin organizasyonlarin, ilgili yerlerin tahsisi ve ilgili yazismalari yapmak. Fakiilte Sekreteri ’
v Fakiltenin akademik ve idari faaliyetleri ile ilgili genel veya koordinasyon gerektiren tiim genel yazigmalari yapmak.
v Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili bagvurulari kabul etmek ve gerekli yazismalari yapmak.
v' Kismi Zamanh égrenci basvurulari, yazismalari ve duyurularini yapmak.
v' Resmi e-mail (tipfaksek@gmail.com ve tipdekanlik@gaziantep.edu.tr ve tipfaksek@gantep.edu.tr) sayfalarimizin
gelen e-mail yazilarini glinliik takip edip, gerektiginde yazismalarini yapip duyurulari yapmak. E-posta ve sms bilgilerini
glncel tutmak.
v Fakiiltemiz tarafindan yapilmasi gereken vefat, tatil, resmi ve dini giinlerde yapilmasi gereken duyurulari hazirlamak
ve Dekan adina sms, e-mail v.b. yollarla paylasiminin yapmak.
v’ Fakiiltemiz mezuniyet, beyaz énliik ve tip bayrami gibi etkinliklerde gérev almak.
v Bagh oldugu Ust yénetici/yéneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
v’ Fakiltemiz arastirma gorevlilerinin (Diger Universitelerden Fakiiltemize rotasyona gelen ve Fakiiltemizden diger
Gniversitelere rotasyona giden arastirma gorevlileri, Saghk Bakanhgi kadrosunda bulunanlar ve yan dal uzmanlk
ogrencileri de dahil goreve baslama-ayrilis, unvan, terfi, askerlik vb.) akademik, 6zIik ve idari islemleri ile ilgili
yazismalari yapmak, takip ve dosyalama islemleri ylriitmek, sistem veri girislerinin zamaninda yapilabilmesi igin cezai
(Ars. Gor. Dr.) isltfmlere meydan vermeksizin bilgi ve belgeleri glinliik olarak sorumlu personele teslim etmek, gerekli bilgi akisini Dekan, Dekan
Personel isleri saglamak. Yardimcilari, Fakilte
v' Gdrev ve ihtisas sirelerini takip etmek ve gorev siireleriile ilgili gerekli tiim yazismalari zamaninda ve eksiksiz yapmak. Sekreteri

Gorev sireleri ile ilgili islemlerin zamaninda ve dizenli bir sekilde yapilabilmesi icin st amire gerekli bilgi ve
dokiimanlari Yonetim Kurulu ve onay asamalarinda gececek siirelerde dikkate alinarak zamaninda sunmak, gorev
sureleri takip cizelgesindeki bilgileri diizenli olarak kontrol etmek, degisiklikleri zamaninda islemek ve bilgileri glincel
tutmak.




TUS-YDUS kontenjan taleplerine dair duyurulari siresel aksakliga meydan vermemek igin ilgili kurumlarin web
sayfasindan takip etmek, bagh birimlerden talepleri toplamak, (st makama sunmak ve konuyla ilgili gerekli yazismalari
yapmak.

v Universite birimlerince veya diger kurumlar tarafindan arastirma gorevlileri ile ilgili periyodik olarak
istenilen/istenilebilecek ayrintili istatistiki bilgileri hazirlamak ve giincel tutmak.

v Oncelikle Alan Arastirma Gorevlisi alimina ait tim yazismalari ve takiplerini, tutanaklarini fakiilte sekreteri ile
koordineli olarak hazirlamak.

v’ Fakiiltemiz arastirma gorevlilerinin (Diger Universitelerden Fakiiltemize rotasyona gelen ve Fakiiltemizden diger
Gniversitelere rotasyona giden arastirma gorevlileri, Saghk Bakanhgi kadrosunda bulunanlar ve yan dal uzmanlik
ogrencileri de dahil) gérevlendirme, yillik izin, mazeret izni ve diger izin talepleri, saglik raporu vb. ile ilgili yazilar
onaya sunmak. Onay asamasindan sonra islemi bitenleri sistemsel veri girisi (otomasyon) islemlerini yapmak.
Otomasyondaki verileri glincel tutmak.

v Rektorlik Oluru gerektiren arastirma gorevlilerine ait izin ve gérevlendirme taleplerinin yazismalarini yapmak, onay
asamasindan sonra islemi bitenleri sistemsel veri girisi (otomasyon) islemlerini yapmak.

v’ Arastirma Gorevlileri islemleri Birimine ait tiim yazismalarin dosyalama islemlerini yapmak.

v’ Asistanlarin tez islemlerinin YOK ilgili sistemlerine yiikleme islemlerini yapmak.

v’ Asistan hekimlerin UEYS sayfasinda gerekli tiim takip islemlerini yapmak.

v' Goreve baslayan veya ayrilan asistan hekimlerin Universitemizde kullanilan EBYS sayfalarini agmak veya kapatmak.

v' Fakiiltemiz mezuniyet, beyaz dnliik ve tip bayrami gibi etkinliklerde gérev almak.

v" Yapilan isler ile ilgili diger birim ve kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.

v" Bagli oldugu st ydnetici/ydneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

v Fakiiltemiz dgretim Uyeleri, 6gretim gérevlileri ve uzmanlarin géreve baslama-ayrilis, unvan, terfi vb. akademik ve
ozluk islemleri ile ilgili isleri ylritmek, gerekli tim yazismalari yapmak, takip etmek, dosyalamak. Sistemsel veri
girislerinin (otomasyon) zamaninda yapilabilmesi icin cezai islemlere meydan vermeksizin bilgi ve belgeleri glinlik
olarak sorumlu personele teslim etmek, gerekli bilgi akisini saglamak. Otomasyondaki verileri glincel tutmak.

v' Gérevlendirme, yillik izin, mazeret izni ve diger izin talepleri, rapor vb. islemleri ile ilgili gerekli onay ve bilgilendirme
yazismalarini yapmak ve sistemsel veri girisi (otomasyon) ve dosyalama islemlerini yapmak.

v B&lim Baskanligi, Anabilim Dali Baskanligi, Bilim Dali Baskanlgi, Senato Temsilciligi, Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeligi,

(. Uye) IfavkiJI'.ce Kurulu Gyeligi vb... gibi i.(.:lari g(ijrev sureleri, doktor i.jére.tim Uyelerinin“gu('jre.v s(.j.resi, s.é.zlegrpeli ya.\.banu. uyr.uklu Dekan, Dekan“
Personel isleri o0gretim elemanlarinin gérev sireleri, serbest meslek faaliyetinde bulunan 6gretim Gyelerinin gorev siireleri gibi vb. | Yardimcilari, Fakilte
sureli islemleri takip etmek, bilgileri glincel tutmak ve gerekli tiim yazismalari, dosyalama islemlerinin zamaninda ve Sekreteri
eksiksiz yapmak ve Yonetim Kurulu ve onay asamalarinda gececek siirelerde dikkate alinarak gerekli bilgi ve
dokiimanlari Uist amire zamaninda sunmak.

v’ Fakiltemiz akademik kadro bilgilerini hazirlamak ve bilgileri giincel tutmak.

v Universite birimlerince veya diger kurumlar tarafindan istenilen égretim Uyeleri ile ilgili ayrintili istatistiksel bilgileri
hazirlamak ve giincel tutmak.

v Dr. Ogretim uyesi alim ilanlarina iliskin ilgili tim yazisma ve tutanaklar fakiilte sekreteri ile koordineli olarak

hazirlamak,




Docgentlik sinavlarinin tim yazismalarini ve takiplerini, tutanaklarini fakilte sekreteri ile koordineli olarak hazirlamak,

v Fakiltemiz elektronik belge yénetim sistemi (EBYS) ydneticiligini yapmak (géreve baslayan ve ayrilan égretim
Gyelerinin sayfalarini agmak veya kapatmak, unvan degisikligi, bélim baskani degisikligi, anabilim dah baskani
degisikligi, bilim dali baskani degisikligi vb.)

v Elektronik belge ydénetim sistemi araciligiyla égretim tyelerimizin elektronik imza destegini saglamak.

v Diger fakiilte ve tiniversitelerin ders vermek tizere (ders gérevlendirmeleri kurum igi, kurum disi) 6gretim Uyesi talebi
ile ilgili gerekli yazismalari yapmak.

v" Universitemizde kullanilan “gabis” sayfasina veri giris ve cikis islemlerini yapmak.

v’ Fakiltemiz mezuniyet, beyaz énliik ve tip bayrami gibi etkinliklerde gérev almak.

v Yapilan isler ile ilgili diger birim ve kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.

v Bagh oldugu Ust yénetici/yéneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

v Fakiltemizde gérevli arastirma gérevlileri ve idari personellerinin géreve baslama-ayrilis, unvan degisikligi, terfi,
licretsiz izin vb. bilgileri HITAP, SGK, Saglhk Bakanligi Saglik Personeli Takip Sistemine veri girislerini yapmak, sistemsel
girislerini cezai isleme meydan vermeksizin zamaninda ve giinlik olarak yapmak.

v Ogretim elemanlarinin fiili hizmet islemlerini yapmak.

v Fakiltenin tim ihtiyaclarinin ilgili mevzuat hiikiimleri ¢cercevesinde satin alma islemlerini yapmak.

v' Makine ve techizatlarla ilgili periyodik bakim onarim sdzlesmelerinin yapilmasi, bunlarla ilgili yazismalari, tutulan
raporlari, garanti belgelerini muhafaza etmek.

v Fakiilte biitcesinden alinan malzemelere ait 5deme islemlerini yapmak.

v Fakiiltenin telefon vb. giderlere ait evraklarin diizenlenip Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlhgina teslim edilmesi
islemlerini yapmak.

v Fakiltenin yillik butcesinin Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama Yetkilisi ile birlikte hazirlamak, bitce fislerini ve
gerekli olan tablolari Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlgi ile koordineli olarak yapmak.

v' Sézlesme disinda kalan makine-techizatin tamir ettirilmesi, rapor tutulup 6deme evraklarinin hazirlanmasi islerini Dekan, Dekan

Mali isler ylritmek. Yardimcilari, Fakilte

v Fakiilteye ait binalarda meydana gelen (Sézlesme dahilinde veya haricinde olan makine-techizatlar disinda) teknik Sekreteri
ariza, bakim ve onarim is ve islemlerle ilgili bildirimleri almak, giderilmesi ile ilgili islemleri ylritmek, denetlemek.

v Fakiiltemiz mali faaliyet raporlarini hazirlayarak web sayfasinda ilan edilmesini takip etmek.

v' Aylik ek ders programlarini, ek ders kontrol sisteminde kontrol etmek, ek ders programlari ile ilgili gerekli tim
islemlerin tamamini (dosyalama islemleri dahil) ylritmek, Gcretlendirme, tahakkuk v.b. islemleri ile ilgili tim isleri
zamaninda ve eksiksiz yapmak.

v’ Surekli/gecici gérev yolluk, yevmiye evraklarinin, emekli 6gretim elemani yolluk édemesinin diizenlenmesi, édeme
evraklarinin hazirlanmasi ve kontroli, Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina teslimi ve kontrol ettirilip onaylanmasi
islemlerini yapmak.

v Universitemizde kullanilan “gibis” sayfasini takip etmek ve veri giris ¢ikis islemlerini yiiriitmek.

v Ogretim Uyelerinin jiri Gyeligi Gcretleri ile ilgili 6deme islerini yapmak.

v intérn 6grenci maas ddemesi islemleri ve takibini yapmak.

v E-Bildirge islemleri ve takibini yapmak.




Muhtasar Beyannamesi islemleri ve takibini yapmak.

Yabanci Uyruklu SGK giris ve ¢ikis islemleri ve takibi, yapmak.

Sozlesmeli Yabanci uyruklu personel maas 6demesi islemleri ve takibi, yapmak.

intdrn dgrencilerin SGK sistemine giris cikis islemlerini ve ticretlendirme islemlerini yapmak.
Kismi Zamanh 6grenci basvurulari, yazismalari ve duyurularini yapmak.

Fakiltemizde kullanilan kep sayfasinin 6deme islemlerini takip etmek.

Yapilan isler ile ilgili diger birim ve kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.

Bagli oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Maas isleri

AN AN N NN N NN

Fakiltemizde gorev yapan akademik ve idari personelin maas islemlerine esas bilgi ve belgelerin takip ve temini,
sistemsel giris isleri, tahakkuk vb. maas islemlerinin tamamini yiritmek.

Fakiltemizde ayrilan veya aktif calisan personelin adli ve idari yargidan talep edilen is ve islemlerin yiritilmesi,
Yapilan isler ile ilgili diger birim ve kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.

Bagli oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Dekan, Dekan
Yardimcilari, Fakilte
Sekreteri

Ogrenci isleri

AN NN NN YV N N N N N N Y U N N N N N NN

ANERN

Kayit islemleri.

Devamsizlik Takibi.

Ders Programlari islemleri ve takibi.

Koordinatorlik Sekreterligi.

Ogrenci Degisim Programlari Sekreterligi.

Yatay Gegis intibak islemleri.

Temsilci Secimi islemleri.

Burs islemleri.

Akademik Takvim islemleri.

Basari Puani ve istatistik islemleri.

Ozel Ogrenci islemleri.

Diger islemler (Ek).

Fakiltemiz Kalite ve Akreditasyon is ve islemlerinde gerekli destegi saglamak.

OSCE sinavlarinin egitim o6gretim destek birimi ile beraber organizasyonunu saglamak.
Kurul/Final/Bltlnleme sinavlarinin egitim 68retim destek birimi ile beraber organizasyonunu saglamak.
Fakiltemiz aday 6grencileri gerekli tanitim ve rehberlik hizmeti.

Ogrenci dosyalari ve belgelerinin diizenli arsivlenmesi.

ilgili kurumlarca yayimlanan 6grenci isleri ile alakali mevzuat, yénetmelik ve kanunlari takip etmek.
Fakiiltemizde kullanilan proliz 6grenci otomasyonu (e-kayit) islemlerinin takibi ve yirGtilmesini saglamak.
Universite birimlerince veya diger kurumlar tarafindan istenilen dgrenciler ile ilgili ayrintil istatistiksel bilgileri
hazirlamak ve giincel tutmak.

KEYPS sinav sistemini glincellenmesini ve ylirttilmesini saglamak.

Ogrenci isleri biinyesinde kullanilan otomasyon ve yazilimlari giincel tutmak ve gerekli tiim islemleri zamaninda
yapmak.

Fakiltemiz mezuniyet, beyaz 6nlik ve tip bayrami gibi etkinliklerde goérev almak.

Dekan, Dekan
Yardimcilari, Fakilte
Sekreteri




Yapilan isler ile ilgili diger birim ve kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.
Bagli oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

ANANRN

Olaganiistii hallerde kullanima girecek olan Universitemiz GAUZEM altyapisini kullanarak fakiltemiz tim
dénemlerinin senkron ve asenkron derslerinin egitim 6gretim programimiza uygun olarak 6grenci isleri ile beraber
isletilmesini saglamak.

v’ Olaganiisti hallerde kullanima girecek olan GAUZEM altyapisini kullanarak FYK, FK, intérn se¢cmeli kura vb. online
toplantilari organize etmek ve destek vermek.
v’ Fakiiltemize ait kurumsal sinav yénetim sistemi araciligi ile Tiirkce Tip ve ingilizce Tip programlari tim dénem
kurul/staj/final/bltlinleme sinavlarinin organizasyonunu yapmak.
v Fakiiltemiz 6grenci takip sistemine dgretim lyelerinin, dgrenciler ve derslerinin tanimlamasini yapmak.
v Sinavla ilgili tim hazirliklari yaparak oturum planlar égrenci tanimlamalari anket tanimlamalari v.b. uygulamalar
yapmak.
v" Olgme ve degerlendirme laboratuvarinda bulunan bilgisayarin donanim ve yazilim destegini saglamak. OSCE sinav
salonunda bulunan bilgisayar ve kameralarin donanim ve yazilim destegini saglamak.
v Fakiilte Akreditasyonu ve egitimle ilgili komisyonlarda toplanti organizasyonlari ve sekreterlik hizmetlerini yiiriitmek.
v' OSCE sinavlarinin égrenci isleri ile beraber organizasyonunu saglamak. OSCE sinavlarindan énce dgrencilere sinav
G g tanitimini yapmak. Dekan, Dekan
Egitim Ogretim 4 kiiltemize ait kurumsal web sayfasinin yonetimini saglamak (duyuru ekleme, menii alt sayfa glincelleme vb) Yardimcilari, Fakilte
Destek Birimi v Fa " 1ze ar . y Y & Y ’ viag ' L
Fakiltemiz birim faaliyet raporlarini hazirlayarak web sayfasinda ilan etmek. Sekreteri
v" Dekanligimizda bulunan kablolu ve kablosuz internet altyapi destegini saglamak.
v' Dekanligimizda gerek goruldiigi hallerde donanim ve yazilim destegi vermek.
v Fakiltemiz mifredatinda bulunan modiillerin (bilim modiilii, tdp, klinik ile ilk tanisma, intérn uyum programi vb.)
yazisma ve organizasyonunu saglamak.
v Fakiiltemiz egitim dgretim ile ilgili kurul/komisyonlarda raportér olarak gérev almak.
v Fakiiltemiz Kalite ve Akreditasyon is ve islemlerinde gerekli destegi saglamak.
v Bologna bilgi sisteminin glincellenmesi yapmak.
v' AKTS is ve islemleri takibi ve yuritiilmesi yapmak.
v' TDP ve Kariyer Planlama ders islemlerini takip etmek.
v" KEYPS sinav sistemini giincellenmesini ve yiritiulmesini saglamak.
v Fakiiltemizde kullanilan otomasyon sisteminin tanimlamalarini saglamak.
v’ Fakiltemiz mezuniyet, beyaz énliik ve tip bayrami gibi etkinliklerde gérev almak.
v Yapilan isler ile ilgili diger birim ve kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.
v Bagh oldugu Ust yénetici/yéneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
v Taginir kayit ve kontrol yetkilisinin gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yiiritmekten sorumludur.
Ayrica, sorumlulugunda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal, tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip Dekan, Dekan
Tasinir Kayit Kontrol noksanliklardan sorumludur. Yardimcilari, Fakilte
v Satin alinan malzemelerin malzeme muayene raporu hazirlanmasi kontrol ve onay islerini yapmak, tasinir islem fisinin Sekreteri

hazirlamak, ayniyat programina girilmesi kontrol ve onay islerini yliritmek.




Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri vb. belgeleri diizenlemek ilgili
yerlere iletmek.

v' Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gériilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.
v" Universitemiz DBTS sistemine veri giris islemleri ve takibi,
v Fakiilte Binalarinda gérev yapan tim daimfi iscilerini puantajlarini, izin yazismalari, rapor vb. evraklarini diizenlemek
ve takibini yapmak.
v' Mezuniyet, beyaz énliik v.b. térenlerde dgrencilere ciibbe ve kep dagitimini yapmak, geri toplamak.
v Bagli oldugu Ust yonetici/ydneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
v' Tip fakiltesi blinyesindeki Psikiyatrik tani alan 6grencilere veya hastalik olarak tanimlanmayan 6zel durumlarda
psikoterapi/psikolojik destek hizmetleri vermek
_ v Danisan/Ogrenciye yonelik néropsikolojik testler, 6lcme ve degerlendirmeler yapmak Dekan, Dekan"
PDR Birimi v 13an/% g.., ye yor pstkolo) » 0% €6 yapmak . Yardimcilari, Fakiilte
Fakiltemiz 6grencileri ile yapilan gérismeler ve anketler neticesinde yilda 2 adet Ust yonetime sunulmak tizere rapor Sekreteri
hazirlamak,
v Bagli oldugu iist ydnetici/ydneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak
v' Tip Fakiiltesi Dekanligina gelen her tiirlii sorusturma evraki ve dosyalarini teslim almak, kaydini yapmak, varsa
evveliyatini tespit ederek Dekana iletmek
v Sorusturma dosyalarina ait gelen ve giden evrakin kaydini yapmak, giden evraklarin kaydini kapatarak ilgili yerlere
gonderilmesini saglamak
v Sorusturmaya ait tiim gelen ve giden evrak planina gére dosya tutmak
v Sorusturmaya ait dosyalarin kayit, yazi ve sevk islerini yapmak
v Oncekiyillara ait ve derdest dosyalarin incelenerek dosyalari, hem bilgisayar ortaminda diizenlemek, hem de kapanan
dosyalari arsiviemek Dekan, Dekan
Sorusturma Ofisi v Fakiilte Disiplin Kurulunda gérisiilip karara baglanacak sorusturma dosyalarina ait tiim evrak is ve islemlerini takip | Yardimcilari, Fakiilte
etmek, sekretarya hizmetlerini yiritmek Sekreteri
v Takipte olan sorusturma dosyalarina ait aylik calisma raporunu hazirlamak, sekretaryayi yiritmek
v' Fakiiltemiz 8gretim elemanlarinin dosya inceleme ve tiim sorusturma isleri ve takibi.
v CIMER, SABIM, GIMER v.b. kurumlardan gelen sikayet, talep basvurularini degerlendirmek gerekli islemleri yapmak.
v Fakiiltemizde gérevli idari personellerin izin takiplerini yapmak ve gerekli yazismalari yapmak.
v Diger kurumlardan Fakiltemize génderilen bilirkisi talepli sorusturma dosyalarinin sevk ve idarelerini saglamak.
v" Universitemizde kullanilan “gibis” sayfasini takip etmek ve veri giris ¢ikis islemlerini yiiriitmek.
v Bagli oldugu st ydnetici/ydneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
v" Universitemiz Kalite Gelistirme Koordinatérliigiiniin talep ettigi yazilar takip etmek ve gerekli islemleri yapmak.
v Fakiiltemiz Birim Kalite ve Akreditasyon Kurulunda yapilan toplantilarda raportdr olarak yer almak toplantilari kayit Dekan Dekan
Birim Kalite ve altina alarak dosyalamak. Yardlmcﬂz:\rl Fakiilte
Akreditasyon Birimi v Fakiiltemiz kalite siireclerinde olusturulmasi gereken form, evrak, cizelge, rapor vb. dosyalari hazirlayarak st Sekret’eri
yonetimin onayina sunmak.
v Kalite birimine ilgili form, evrak, cizelge, rapor vb. dosyalari Fakiiltemiz resmi web sitesinde ilan etmek.




